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Végledning for arbetsgrupper i Stockholms Naturskyddsférening

Som medlem i Stockholms Naturskyddsférening kan man delta i eller skapa en arbetsgrupp
med fokus pa ett speciellt omrade eller sakfraga som man &r intresserad av och vill paverka.
En arbetsgrupp kan bildas genom att en eller flera personer kontaktar styrelsen med ett
skriftligt forslag pa syfte, verksamhet och uppstart. Forslaget tas sedan upp pa
néstkommande styrelsemote for beslut.

Arsmatet ar Naturskyddsforeningen i Stockholms kommuns hégsta beslutande organ, och
styrelsen skoter foreningens verksamhet mellan arsmoétena. Styrelsen ansvarar darmed
aven for arbetsgruppernas verksamhet och att den faller inom Naturskyddsforeningens
verksamhetsomrade.

Styrelsen har tagit fram en vagledning som stéd for bildande av en arbetsgrupp och for
arbetsgruppernas verksamhet, organisation och ansvar. Vagledningen innehaller aven en
del praktisk information.

Innehall i vagledningen:

e Arbetsgruppernas organisation
Kontaktperson
Styrgrupp
Medlemmar
e Verksamheten
Arbetsuppgifter
Externa kontakter
Verksamhetsplanering och verksamhetsberattelse
Manifestationer och demonstrationer
Ekonomi och budget
Information om arbetsgrupperna
Kontakt med styrelsen
Policy och riktlinjer
Information om Stockholms kommun

Arbetsgruppernas organisation

Alla arbetsgrupper leds av en eller tva kontaktpersoner. Storre arbetsgrupper
rekommenderas dven att ha en styrgrupp. Ovriga i arbetsgrupperna dr medlemmar i
arbetsgrupperna.

En arbetsgrupps verksamhet bor vara resultatinriktad och ha regelbundna planeringsméten
for medlemmarna. 3-5 planeringstraffar per termin rekommenderas men minst en per
termin. Planeringsmaétena kan givetvis variera beroende pa verksamhetsomradet och
aktuella fragor. Verksamheterna, planering av verksamheterna samt beslut bor féljas upp
mellan métena for att skapa kontinuitet, skapa engagemang i gruppen och astadkomma
resultat.

Stockholms Naturskyddsforenings verksamhetsomrade &r Stockholms stad och denna
geografiska avgransning ar ett riktmarke for arbetsgrupperna att forhalla sig till. Gar man
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utanfor denna grans bér man kontakta kretsen i berérd kommun, lansférbundet om det
géller Stockholms Ian eller eventuellt riksféreningen om det ar att betrakta som en
nationell fraga. Lankar till andra kretsars hemsidor i lanet hittas pa lansférbundets
webbplats https://stockholms-lan.naturskyddsforeningen.se/.

Kontaktperson
Varje arbetsgrupp ska ha en kontaktperson/ordférande som véljs formellt av styrelsen och

har foljande arbetsuppgifter:

Kallar till och leder traffarna i gruppen

Skoter den huvudsakliga kommunikationen med arbetsgruppens medlemmar.

Ansvarar for arbetsgruppens medlemsforteckning och mejladress

Ansvarar for att minnesanteckningar skrivs och att aktiviteter dokumenteras

Haller I6pande kontakt med styrelsen for att informera om verksamheten, diskutera

aktiviteter och fa godkannande for sarskilda aktiviteter som behdver godkéannas av

styrelsen.

e Foljer upp inplanerad och utférd verksamhet med medlemmarna.

e Bedomer rimligheten i gruppens aktiviteter, sa att de faller inom
Naturskyddsforeningens verksamhet.

e Tar fram verksamhetsplan infor nytt kalenderar och ansvarar for

verksamhetsberattelse i slutet pa varje kalenderar som underlag for styrelsens

verksamhetsberattelse och verksamhetsplan

Kontaktpersonen/ordféranden kan delegera I6pande arbetsuppgifter till styrgruppen och
arbetsuppgifter som inte kraver beslut i styrelsen.

Kontaktpersonen/ordféranden ska valja bort verksamhet som riskerar att skada fortroendet
for foreningen.

Styrelsen kan efter att fragan aktualiserats av kontaktpersonen/ordféranden besluta om att
exkludera enskilda medlemmar ur arbetsgruppen om det beddms nédvandigt for
arbetsgruppens verksamhet och fértroende.

Styrgrupp

Storre arbetsgrupper rekommenderas ha en styrgrupp som bestar av 2-6 personer.
Medlemmarna i styrgruppen behdver liksom kontaktpersonen/ordféranden vara
medlemmar i Stockholms Naturskyddsforeningen. Arbetsgruppen bestammer inom sig
vilka som ingar i styrgruppen

Styrgruppens arbetsuppagifter &r att

e Stotta kontaktpersonen/ordféranden med praktiska arbetsuppgifter,
omvarldshevakning och forslag pa verksamhet
e Tillsammans med kontaktpersonen/ordforanden fatta viktiga beslut i arbetsgruppen

Medlemmar
Medlemmarna i arbetsgrupperna planerar och utfor aktiviteter och verksamhet for
arbetsgruppen tillsammans med kontaktpersonen och eventuell styrgrupp.

Verksamheten
Verksamheten kan omfatta manga olika &mnesomraden inom ramen for
Naturskyddsféreningen verksamhetsomrade och inom Stockholms granser.

Exempel pa aktiviteter i Naturskyddsféreningen i Stockholms kommuns namn och hur
beslut om verksamheterna fattas:

e Utflykter och guidade turer
Godkénns av kontaktperson/ordférande
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e Utatriktad verksamhet/Dela ut material
Godkéanns av kontaktperson/ordférande. Vid behov kontaktas styrelsen.

e Sociala medier/Facebook/Instagram
Godkénns av kontaktperson/ordférande.

Verksamheter i arbetsgruppen som styrelsen beslutar om, i samrad med
kontaktperson/ordférande:

Pressmeddelande

Intervju i media:
Inséndare

Debattartiklar
Underskrift av upprop/etc
Remissvar

Overklagan

Vid osakerheter radfragas styrelsen.

Nér arbetsgrupperna gor publika arrangemang bor Stockholms Naturskyddsférenings
logga finnas med pa t.ex. affischer eller i annonser.

Externa kontakter

Arbetsgrupperna &r fria att ta kontakt med t.ex. andra organisationer/natverk for att
samverka/natverka och arrangera aktiviteter inop. Var dock noga med att ha koll pa den
organisation eller det natverk som ni gar in i samarbete med, gor garna lite bakgrundskoll
om det dr en mer okand organisation eller natverk.

Kontakter med politiska partier/politiker ska tas via styrelsen. Arbetsgrupperna ska folja
Naturskyddsféreningens krav pa att vara partipolitiskt och religiost obundna nar man
agerar inom Naturskyddsforeningen vilket innebar att ha samma kontakter med alla
politiska partier. Gallande religiosa samarbeten ar det mindre strikt, kontakta dock
styrelsen innan samarbete inleds med religidsa organisationer/samfund.

Verksamhetsplanering och verksamhetsberéttelse

Styrelsen sammanfattar och redovisar arligen kretsens verksamhet i en
verksamhetsberattelse. Arbetsgrupperna ska bidra med information om sin verksamhet
genom en sammanfattning av aktiviteter, antalet deltagare och ekonomi. Aven en
kortfattad verksamhetsplan fran varje arbetsgrupp behdvs 6ver vilka aktiviteter och
projekt som planeras for nastkommande ar. Verksamhetsberéattelse och verksamhetsplan
ska skickas in i borjan pa aret for att kunna fogas in i styrelsens verksamhetsberéttelse
och verksamhetsplan. Vi skickar ut en pAminnelse om detta med datum nar materialet
behdver komma in till styrelsen.

Manifestationer och demonstrationer

Naturskyddsféreningen arbetar for att paverka inom det demokratiska systemet, d.v.s. med
metoder/atgarder som ar inom ramen for lagstiftningen. Att ordna storre arrangemang som
manifestationer/demonstrationer ar i linje med att paverka inom det demokratiska systemet.
Observera att det da som regel kravs polistillstand. Polistillstand soks pa polisens hemsida.
https://polisen.se/tjanster-tillstand/tillstand-ansok/ Polistillstand &r avgiftsbelagt och detta
kan betalas av kretsen efter beslut i styrelsen. Om arbetsgruppen vill anordna
manifestationer/demonstrationer och liknande ar det lampligt att ta med utgift for
polistillstand i ansokan till styrelsen. Kontakt med styrelsen kravs.

Ekonomi och budget
Att delta i arbetsgrupper baseras pa ideellt engagemang vilket innebér att ingen ersattning
betalas ut for arbete som utférs i gruppen.
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Stockholmskretsen avser att budgetera 3 000 kr per ar till varje arbetsgrupp fér 16pande
utgifter, exempelvis fika eller lokal. Arbetsgrupperna ska uppratta en uppskattning av
kostnaderna for verksamheten under kommande verksamhetsar i samband med sitt
underlag till verksamhetsplanen. Inom ramen for de budgeterade medlen har
kontaktpersonerna/ordférandena fortroendet for utgifterna, men bér kontakta styrelsen vid
osakerhet.

Arbetsgruppen kan ocksa soka extra medel fran kretsen for sarskilda verksamheter som
styrelsen tar stallning till. Kontaktpersonerna mejlar da till styrelsen med vad pengarna
avser och till vilken aktivitet. Styrelsen kan godkénna utgiften om det faller inom kretsens
och gruppens verksamhet och kretsens ekonomi.

Utgifter for exempelvis forelésare eller lokal kan faktureras medan 6vriga utlagg ska
lamnas till kassoren senast inom tre manader. Observera att

e alla fakturor och egna kvitton pa utlagg ska vara digitala och i pdf-format

e alla arets fakturor och utlagg behéver vara inlamnade till kassoren digitalt senast
15 december for att kunna bokforas och utbetalas!

Fakturorna och utlaggen mejlas till kassoren och vice kasséren med
mejladress namn@naturskyddsforeningen.se. Aktuell kassor och vice kassor framgar av
kretsens hemsida,

Lokaler

Styrelsen behdver inte kontaktas nér arbetsgruppen onskar boka lokal i riksforeningens
lokaler Stora och Lilla Karlso, Asdgatan 115, 2 tr. Lokalerna kan bokas via
logistik@naturskyddsforeningen.se och &r utan kostnad.

Information om arbetsgrupperna

Stockholmskretsen har en webbsida dar vart programblad och aktivitetskalender finns.
Information om arbetsgrupperna laggs upp pa kretsens webbsida och ska uppdateras
I6pande. Kontaktpersonen/ordforanden ansvarar for att informera styrelsens
arbetsgruppsansvarige. Pa respektive arbetsgrupps sida ska finnas namn och
kontaktuppagift till kontaktpersonen/ordféranden, beskrivning av arbetsgruppens
verksamhet samt information om aktiviteter och tréffar.

Kretsen skickar ut ett nyhetshrev en gang per manad via mejl och finns dessutom pa
Facebook, Instagram och Linkedin. Styrelsen kan stotta med att sprida evenemang och
aktiviteter som planeras i nyhetsbrevet, vara sociala medier och aktivitetskalendern.
Skicka text och bild sa lagger vi upp.

Bilda géarna en Facebookgrupp eller Facebooksida for arbetsgruppen och lanka till den pa
arbetsgruppens webbsida dér ni kan sprida information om verksamheten och aktiviteter.
Ni som vill gora inlagg regelbundet pa Facebook kan fa en redaktorsroll.

Styrelsen vill betona att det &r viktigt att arbetsgrupperna kommunicerar i sina kanaler
hur man far kontakt med gruppen, samt att gruppen &r inkluderande genom att svara,
uppmuntra och bjuda in personen till méte och aktiviteter. Vi behdver fler personer till
arbetsgrupperna. Det &r dock viktigt att betona att arbetsgrupperna ar just arbetsgrupper
med syfte att dstadkomma nagot och att det krévs arbetsinsatser.

Kontakt med styrelsen
Varije arbetsgrupp har en sarskild kontaktperson och ansvarig i styrelsen. Ansvarsomraden
framgar av hemsidan.

Fragor om ekonomi besvaras av kretsens kassor.
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Policy och riktlinjer

Naturskyddsforeningens policyer visar riksféreningens officiella stallningstaganden
inom en rad olika sakfragor och arbetsomraden. Dessa dokument ska dven vara en
ledning for vart arbete pa lokal niva. Se https://www.naturskyddsforeningen.se och
Stockholmskretsens Miljopolicy.

Information om Stockholms kommun
Den digitala plattform som Stockholms stad anvéander, for att publicera saker som galler
verksamhet och politik Insyn, webbsidan &r https://insynsverige.se/stockholm.

Som arbetsgrupp kan det vara vardefullt att kanna till Insyn dar man kan fa information
om aktuella fragor, pagaende verksamheter, tillgangliga dokument etc. Som den storsta
kommunen i landet har Stockholms stad véldigt manga facknamnder och dartill finns
manga forvaltningar som stéttar namnderna. Darut6ver har Stockholms stad inréttat ett
flertal stadsdelsnamnder som &r beslutade organ och nastan kan liknas vid
”smakommuner” i kommunen med tanke pa att de har inflytande i en rad fragor.

Namnder som ar extra viktiga att halla koll pa for kretsens del:

e Exploateringsndmnden
Exploateringsndmnden har ett samlat ansvar for stadens mark och bostadsexploatering
samt ansvaret for att genomféra de planer som ror den fysiska miljon i Stockholm.

¢ Stadsbyggnadsndmnden
Stadsbyggnadsndmnden har ansvaret for 6versiktlig planering, detaljplanering,
bygglovsgivning och stadsmatning

e Milj6- och halsoskyddsnamnden
Miljo- och halsoskyddsnamnden har ansvar for miljéfragor som inomhusmiljo,
trafikbuller, vattenfragor, kemikalier, mathygien eller luftféroreningar med tillsyn,
dvervakning och miljétaxor. Svarar pa remisser som galler miljofragor fran andra
forvaltningar.

e Trafiknamnden
Trafikndmnden ansvarar for den strategiska trafikplaneringen i Stockholms stad,
utveckling av trafiksakerheten, trafikdvervakningen och for alla trad pa gatumark.
Trafiknamnden ansvarar dven for vissa upplatelser.

e Idrottsndmnden
Idrottsndmnden ansvarar i huvudsak for stadens arbete inom folkhalsa, idrott och
friluftsliv vilket bl.a. inbegriper idrottshallar, bollplaner, skridskoisar, idrottsplatser,
simhallar, utegym, skolidrottshallar, ridanldggningar, skidanldggningar och mycket
mer samt batlivet och fritidsfisket

e Stadsdelsndmnderna
Stadsdelsnamnderna &r 11 stycken (Bromma, Enskede-Arsta, Farsta, Hagersten-
Alvsjo, Hasselby-Vallingby, Jarva, Kungsholmen, Norra innerstaden, Skarpnack,
Skarholmen, Sodermalm) och tar beslut om kommunal service och omsorg fér dem
som bor i stadsdelsomradet, vilket bl.a. innefattar gronomraden och parker, gatutrad,
visst stadsmiljoarbete samt fritids- och kulturverksamhet. Stadsdelsndmnderna svarar
ocksa pa remisser som galler detaljplaner och andra planer och miljéfragor som ror
stadsdelsnamnden.

e Kommunala bolag
Staden har ocksa ett antal bolag for sarskilda verksamheter, t.ex. Stockholm Vatten och
Avfall (SVOA) som ansvarar for Stockholms stads vatten och avliopp (VA) samt
hushallsavfallshantering och dagvatten inom stora delar av staden. Deras ansvar
stracker sig fran reningsverk och vattenforsorjning till att samla in sophamtning och
sakerstalla att dagvattnet leds bort fran fastighetsgransen. Stockholm Vatten och
Avfall svarar ocksa pa remisser i alla detaljplaner om va och dagvattenhantering.
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